Приложение № 2

к приказу 
План мероприятий

по обеспечению обучающихся МКОУ ООШ №4

учебниками в 2013 – 2014 учебном году

	№
	Мероприятия
	сроки
	ответственные

	1
	Разработка, утверждение нормативных документов, регламентирующих деятельность ОУ по обеспечению учебниками в 2013-2014 учебном году:

- приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками в 2013-2014 учебном году;

-план мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся всех категорий.
	До 01.07
	Директор 

И.Г. Дресвянская 
Зам.директора по УВР  
О.Н. Сафонова

	2
	Формирование списков льготной категории и ОУ.
	До 01.07
	Зам.директора по УВР  
О.Н. Сафонова

	3
	Определение минимального перечня дидактических материалов для обучающихся (рабочие тетради, контурные карты и т.д.), приобретаемых на средства родителей.
	До 01.07

	Зам.директора по УВР  
О.Н. Сафонова

	4
	Обеспечение строго учёта выданных учебников в начале учебного и принятых в конце учебного года от обучающихся.
	постоянно
	Библиотекарь

 С.Н. Лещук

	5
	Информирование родителей:

- о порядке обеспечения учебниками в предстоящем учебном году;

- о списке учебников (УМК) по классам, по которым будет осуществляться образовательный процесс в образовательном учреждении;

- о количестве учебников, имеющихся в библиотечном фонде учреждения, в муниципальном обменном фонде и распределении их по классам;

- об учебниках,  которые будут приобретены за счёт средств школы;

- о количестве недостающих учебников;

- о минимальном перечне дидактических материалов.
	До 01.07
	Библиотекарь С.Н. Лещук

Зам.директора по УВР  
О.Н. Сафонова
Библиотекарь С.Н. Лещук

Зам.директора по УВР 
О.Н. Сафонова

	6
	Выставление информации на сайте ОУ. 

-выставление порядка обеспечения на стенде ОУ.
	До 15.07
	Е.Д. Косьмина.

	7
	Обеспечение процедуры оформления отказа родителей от предлагаемых учебников, имеющихся в фондах (по утверждённой Министерством единой форме заявления родителей).
	До 09.08
	Библиотекарь С.Н. Лещук



	8
	Организация работы общешкольного целевого фонда «Учебник», деятельность которого направлена на привлечение внебюджетных средств на развитие фонда учебников библиотеки образовательного учреждения, в соответствии с установленными законодательно нормами привлечения внебюджетных средств, в том числе по передаче родителями в дар школы учебников приобретённых за средства семьи.
	постоянно
	Директор ОУ 
И.Г. Дресвянская 


	9
	Приобретение недостающих учебников за счёт внебюджетных средств.
	До 09.08
	Директор ОУ 
И.Г. Дресвянская 


	10
	Участие в работе обменного фонда.


	постоянно
	Библиотекарь 
С.Н. Лещук



	11
	Проведение процедуры передачи и приёма учебников от одного ОУ другому во временное или постоянное пользование.
	август-сентябрь
	Библиотекарь 

С.Н. Лещук


	12
	Распределение учебников по классам ОУ 
	До 25.08
	Библиотекарь 
С.Н. Лещук



	13
	Постановка учебников на учёт в соответствии с «Порядком учёта фондов учебной литературы», утверждённом в крае.
	До 31.08
	Библиотекарь 
С.Н. Лещук



	14
	Организация внутришкольного контроля за выполнением порядка обеспечения учебниками, за недопущение замены учебников, определённых школой к использованию в образовательном процессе, на другие учебники.
	постоянно
	Директор ОУ
 И.Г. Дресвянская 
Зам.директора по УВР  
О.Н. Сафонова

	15
	Организация контроля за деятельностью преподавателей школы по исключению практики привлечения родительских средств на приобретение учебников, имеющихся в обменном фонде.
	постоянно
	Директор ОУ 
И.Г. Дресвянская 


	16 
	Организация контроля за исполнением порядка обеспечения учебниками заведующей библиотекой, данного плана мероприятий.

	20.06., далее - постоянно
	Директор ОУ 
И.Г. Дресвянская 



