Администрация Рыбинского района Красноярского края

муниципальное общеобразовательное учреждение
«Большеключинская основная общеобразовательная школа № 4»

663960 Красноярский край, Рыбинский  район,  с. Большие Ключи, ул. Красновых, д. 77/1 ; 

 ( 8-391-65-68-2-25

E–mall:  bbkk4@yandex.ru
	


Согласовано на _______________                                            Утверждаю директор  школы                                                                                           

_____________  протокол № ___                                               ________ /Дресвянская И.Г./

от «_____»____________ 2010г.                                               МП

Памятка классным руководителям о проведении

итоговой аттестации в МОУ «Большеключинская основная  общеобразовательная школа» № 4.
1. Довести до сведения учащихся и их родителей нор​мативно-правовые акты по организации и проведе​нию итоговой аттестации.

2. Собрать сведения от учащихся об экзаменах по выбору и сдать их заместителю директора по УВР школы (до 15.03.2011г.).

3. Предоставить справки КЭК в учебную часть для организации итоговой аттестации в особом режиме (до10.04.2011г.).

4. Ознакомить учащихся с порядком проведения ито​говых экзаменов: расписанием, составом экзамена​ционных комиссий и т.д. (до 15.05.2006года).

5. Представить в учебную часть согласованный с учи​телями-предметниками список претендентов на на​граждение похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов» в соответствии с По​ложением об этой грамоте, утвержденным приказом МО РФ № 1076 от 03.12.99.

6. Довести до сведения учащихся и их родителей го​довые отметки выпускников.

7. Подготовить совместно с членами экзаменационных комиссий листы со штампом школы.
8. Обеспечить своевременную явку учащихся на экзамены.                                   

9. По окончании экзаменов заполнить ведомость итоговых отметок за курс основной общей, средней (полной) школы и передать ее заместителю директора по УВР школы.                                 
10. Довести до сведения выпускников и их родителей и учащихся результаты экзаменов и итоговые отметки.       
11. Довести до сведения родителей и учащихся 9-х классов порядок комплектования 10-х классов и  провести соответствующую организационную работу.                                      

12. Оформить результаты итоговой аттестации в журнале. 
13. Оформить документы об образовании (аттестаты). 

14. В случае проведения повторных, досрочных экзаменов и экзаменов для выпускников, заболевших в период итоговой аттестации, проинформировать о  времени их проведения учащихся и их родителей.
